										6. számú melléklet
GINOP Plusz-3.2.4.-23 KKV kapacitásbővítő támogatás
TÁMOGATÁSI KÉRELEM 
	Munkaadó neve

	

	Adószáma

	

	Cégjegyzékszám

	

	Gazdálkodási forma

	

	Régió megnevezése

	

	Székhely címe (irányítószám, település, közterület, házszám/hrsz, emelet/ajtó)

	

	Telephely címe (irányítószám, település, közterület, házszám/hrsz, emelet/ajtó)
	

	Számlavezető pénzintézet neve 

	

	Számlavezető pénzintézet számlaszáma

	

	Képviseletre jogosult neve, telefonszáma, e-mail címe
	

	Kapcsolattartó neve, telefonszáma, e-mail címe

	



Kapacitásbővítéshez adatok*: 
	Munkavégzés helye ((irányítószám, település, közterület, házszám/hrsz, emelet/ajtó)
	

	Saját tulajdon?

	

	Kapacitásbővítéssel érintett tevékenység TEÁOR 08 kód
	

	Tevékenység hatósági engedélyhez/bejelentéshez kötött?
	



	Munkavégzés helye ((irányítószám, település, közterület, házszám/hrsz, emelet/ajtó)
	

	Saját tulajdon?
	

	Kapacitásbővítéssel érintett tevékenység TEÁOR 08 kód
	

	Tevékenység hatósági engedélyhez/bejelentéshez kötött?
	



*A táblázat bővíthető, amennyiben több telephelyen valósul meg a kapacitásbővítés, úgy a munkavégzési helyeket és ahhoz tartozó minden adatot külön-külön fel kell vezetni. 

Foglalkoztatási adatok
	Időszak
	Létszám (fő)

	2023. október havi átlagos statisztikai állományi létszám
	

	Kérelem benyújtásának napján fennálló tényleges létszám
	

	Támogatással foglalkoztatni kívánt létszám

	

	Támogatott foglalkoztatással növelt létszám

	



Amennyiben a kérelem benyújtásának napján fennálló tényleges létszám kisebb, mint a 2023. október havi átlagos statisztikai állományi létszám, vizsgálni szükséges a létszámcsökkenés okát, így a kérelemhez csatolni kell a munkáltató létszámcsökkentésre vonatkozó nyilatkozatát. A támogatás a vizsgálat eredménye alapján megállapítható vagy sem. 
	Alkalmazásban álló megváltozott munkaképességű személy száma a kérelem benyújtásakor
	…………….fő



	Kérjük mutassa be, hogy működését milyen módon érinti az orosz agresszió okozta gazdasági válság

















	Kérjük mutassa be, hogy milyen kihívást jelent a kettős átálláshoz (zöld – és digitális átállás) való alkalmazkodás és a projekt hogyan segít ebben*





 * Az OFA Nonprofit Kft. által kiadott közlemény 5. pontja alapján választhat:

A projekt zöld átállás tekintetében hozzájárul:
· környezetbarát megoldások alkalmazásához
· környezettudatos gondolkodásmód erősítéshez
· energiahatékonyság előmozdításához
· fenntartható közlekedés/mobilitás elősegítéséhez
A digitális technológiák alkalmazása elengedhetetlen a KKV-k fennmaradása és növekedése szempontjából, új lehetőségeket nyit meg a vállalkozások előtt és ösztönzi a megbízható technológia fejlesztését.
A projekt digitális átállás tekintetében hozzájárul:
· online marketing és felhőalapú üzleti szolgáltatás vásárlásához
	[bookmark: _Hlk151718085]Kérjük jelölje meg azt a környezetvédelmi tevékenységet a zöld átálláshoz kapcsolódóan, amelyet a pozitív támogatói döntés esetén, a projektben meg kíván valósítani*, valamint tömören (max. fél oldal!) fejtse ki, mit tervez a megjelölt tevékenységben megvalósítani











*Itt csak azon tevékenységek közül választhat egyet, amit az OFA Nonprofit Kft. megjelölt a közleményében. 
	
	Kötelezően megvalósítandó környezetvédelmi tevékenység (1 elem választandó)
· HTK02 A kerékpáros közlekedés ösztönzése
· HTK06 Részvétel fenntarthatósági képzésen
· HTK11 Zöld közbeszerzés
· HTK13 Környezetvédelmi szemléletformáló akciók a projektben 
· HTK15 Szelektív hulladékgyűjtés bevezetése



2


Igényelt támogatásra vonatkozó adatokat munkavállalónként szíveskedjen megadni: 

Nyilatkozom, hogy az igényelt támogatás legalább 1 fő új munkavállaló esetében zöld és/vagy digitális átállást segítő álláshelyhez 
kapcsolódik – nem kapcsolódik (megfelelőt aláhúzni!).

	Amennyiben kapcsolódik, kérjük mutassa be tételesen a zöld és/vagy digitális átálláshoz kapcsolódó, megvalósításra kerülő javaslatokat. A megvalósításra kerülő javaslatok bemutatásánál kérjük feltüntetni a megvalósításhoz kapcsolódó új munkavállaló létszámát, munkakörét és a kérelemhez szükséges csatolni a tervezett munkaköri leírást. 


















 
Igényelt támogatási formák:
	Új munkavállaló sorszáma
(1…10)
	Munkavégzés helye
	Munkakör megnevezése (FEOR számmal)
	Tervezett munka-erőpiaci státusza (regisztrált/ nem regisztrált álláskereső)
	Heti munkaidő (óra)
	Tényleges bruttó munkabér (Ft/fő/hó)*
	Igényelt bruttó munkabér (Ft/fő/hó)**
	Igényelt munkabér
bérpótléka
(Ft/fő/hó)
***
	Igényelt munkabér
szociális hozzájárulási adója (Ft/fő/hó
	Igényelt támogatás időtartama (6 hónap)
	Támogatási időre összes igényelt bérktg (Ft)
	Igényelt támogatás összege (Ft)****

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Bérjellegű

*Az értékelés során plusz pontszámot jelent a ténylegesen 440.000 Ft-nál magasabb bruttó munkabérre történő bejelentés. Amennyiben élni kíván ezzel a lehetőséggel, kérjük itt adja meg a támogatásban igényelt bruttó bérnél magasabb, tényleges bruttó munkabér értékét.
**A támogatás keretében igényelni kívánt bruttó munkabér (maximum 400.000 Ft/fő/hó összeg igényelhető)
***jogszabályban meghatározott bérpótlékok
****A megjelölt támogatás időtartama alatt felmerülő bérjellegű (bér+pótlék+szoc.hó) költség maximum 70 %-a lehet. (Támogatási időre összes igényelt bérktg 70%-a)







Eszköz/Szolgáltatás/Nyilvánosság költségek*
	Új 
munkavállaló létszáma (fő)
	Munkakör megnevezése (FEOR számmal)
	Tervezett munkaerő-piaci státusza (regisztrált/ nem regisztrált álláskereső)
	Eszköz megnevezés 
	Eszköz költsége (Ft)
	Online marketing és felhőalapú üzleti szolgáltatásvásárlás, zöld átálláshoz kapcsolódó horizontális tevékenység szolgáltatás megnevezése 
	Online marketing és felhőalapú üzleti szolgáltatásvásárlás, zöld átálláshoz kapcsolódó horizontális tevékenység szolgáltatás költsége (Ft)
	Kötelező tájékoztatás, nyilvánosság költség megnevezése 
	Felmerülő költségek (bruttó/ nettó)
	Felmerülő összes költség (Ft)
	Igényelt támogatás**
összege (Ft)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



*Eszköz/Szolgáltatás/Nyilvánosság felmerülő költségek esetében a kérelem 1. sz. mellékletében meghatározottakat figyelembe kell venni és a támogatási kérelemhez szükséges csatolni a megfelelő dokumentációkat.
**Kérjük a költségsorokban az ÁFA nyilatkozat alapján beírni az összeget. Az igényelt támogatás összege az igényelt bérköltség maximum 30 %-a lehet. 








Elszámolható költség és igényelt támogatás összesítő kimutatása

	Támogatás formája
	Igényelt létszám (fő)
	Elszámolható költség összesen (Ft)
	Igényelt támogatás összesen (Ft)
	Saját forrás összesen (Ft)

	
	Regisztrált
	Nem regisztrált
	
	
	

	Bérjellegű
	
	
	
	
	

	Eszköz
	
	
	
	
	

	Szolgáltatás
	
	
	
	
	

	Tájékoztatás és Nyilvánosság
	
	
	
	
	

	Összesen
	
	
	
	
	





A támogatást igénylő nyilatkozatai: 

1. Olyan 15-64 év közötti munkavállalóval kívánom bővíteni a foglalkoztatottak számát, akinek a felvételt megelőző hónapban nem volt munkából származó jövedelme, kivéve az egyszerűsített foglalkoztatás keretében végzett alkalmi munkából származó jövedelmet. A feltételnek való megfelelést az OFA Nonprofit Kft. az elszámolás során ellenőrzi, így az ehhez szükséges alátámasztó dokumentációkat beszerzem.

2. A létszám nettó növekedése a 2023. október hónapban meglévő statisztikai állományi létszám figyelembevétel történik. A támogatással érintett munkavállaló felvétele a GINOP Plusz-3.2.4-23 Felhívás megjelenését megelőző hónap statisztikai állományi létszámhoz viszonyítva a munkavállalói létszám nettó növekedését fogja eredményezi. 

3. A 651/2014/EU Rendelet I. Melléklete alapján: (https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:02014R0651-20140701&from=CS)

mikrovállalkozásnak 		kisvállalkozásnak 		 középvállalkozásnak
 minősülök. 
Nyilatkozom továbbá, hogy más vállalkozásban érdekelt: 
vagyok				nem vagyok. 
Amennyiben érdekelt, úgy kérjük megadni: 
Vállalkozás nevét, adószámát: ………………………….
Kérjük megadni magánszemély/szervezet nevét, adószámát/adóazonosító jelét, amelyen keresztül a kapcsolódás fennáll…………………….. 
Az érdekelt vállalkozás egy és ugyanazon vállalkozásnak minősül? 
Igen  			Nem

4. Vállalom, hogy a projekt elszámolható összköltség 30 %-át kitevő részéig saját forrást biztosítok, amely állami támogatástól mentes. 

5. Vállalom a támogatást követő továbbfoglalkoztatási kötelezettséget, melynek ideje 4 hónap. 

6. Vállalom, hogy a nem támogatott továbbfoglalkoztatási időszakban a munkavállaló munkaideje nem csökken, valamint a bérpótlékokkal kiegészített bruttó bére nem csökken a támogatás keretében folyósított bérköltség alá. 

7. Vállalom, hogy a foglalkoztatotti létszám bővítése teljes munkaidőben vagy részmunkaidőben foglalkoztatott munkavállalóval valósul meg. Tudomásul veszem, hogy részmunkaidő esetében a foglalkoztatás időtartam nem kevesebb mint 4 óra/nap, 20 óra/hét. 

8. Tudomásul veszem, hogy más támogatási forrásból támogatásban nem részesülhetek a támogatás keretében állományba vett személyek után, kivéve a szociális hozzájárulási adóról szóló 2018. évi LII. törvény alapján nyújtott kedvezményeket. A foglalkoztatás bővítéséhez kapcsolódó továbbadott támogatás keretében állományba vett személyek után egyidejűleg más forrásból támogatás nem nyújtható, e személyeket más projekt alapján fennálló foglalkoztatási kötelezettség nem érintheti.

9. Nyilatkozom, hogy támogatást igénylő vállalkozásom nem tartozik a halászati és akvakultúra-ágazatban működő vállalkozások közé, az a 717/2014/EU bizottsági rendelet 1. cikk (1) bekezdés a)-k) pontjában említett támogatási kategóriák alapján.

10. Nyilatkozom, hogy kisvállalati adó (KIVA) alanya: 

vagyok		nem vagyok

11. Nyilatkozom, hogy ügyfélkapuval    

       rendelkezem   -              nem rendelkezem

12. Nyilatkozom, hogy az Áht 50. §. (1) bekezdés c) pontja alapján, hogy átlátható szervezetnek 
minősülök, nyilatkozatomat csatolom			nem minősülök
13. Tudomásul veszem, hogy amennyiben az Áht. 48/B. §. (1) bekezdése szerint (összeférhetetlenségről) tett nyilatkozat alapján támogatásban nem részesülhetek, úgy jelen kérelem elutasításra kerül 

14. Tudomásul veszem, hogy a megvalósulási helyszínnek per- és igénymentesnek kell lennie (kivéve, ha a vállalkozás az igény jogosultja), továbbá alkalmasnak kell lennie a projekt megvalósítására. A megvalósulási helyszín akkor tekinthető alkalmasnak, ha a projekt tárgyát képező tevékenységek elvégezhetők a helyszínen, a projekt megvalósításhoz biztosított a megfelelő infrastruktúra.

15. Tudomásul veszem, hogy a vállalkozás a támogatási kérelem benyújtását követő napon saját felelősségre megkezdheti a foglalkoztatást, de a projekt megkezdése nincs befolyással a támogatási kérelem értékelésére és nem jelent előnyt annak elbírálása során, továbbá nem garantálja az igényelt támogatás elnyerését.

16. Vállalom, hogy az üres álláshelyeket az állami foglalkoztatási szerv felé bejelentem. 

17. Vállalom, hogy a támogatás felhasználásának, illetve a projekt megvalósulásának ellenőrzését minden olyan szervezet, hatóság részére lehetővé teszem, amelyeket erre a Támogató vagy jogszabály jogosít, illetve kötelez. 

18. Vállalom, hogy regisztrálok a köztartozásmentes adózói adatbázisba, amennyiben nem szerepelek benne. Továbbá tudomásul veszem, hogy nem támogatható, azaz nem adható ki Támogatói Okirat és nem folyósítható támogatás olyan vállalkozásnak, melynek köztartozása van. 

19. Az Alapjogi Chartában és a horizontális útmutatóban foglaltakat megismertem és tevékenységem nem sérti az abban foglalt jogelveket és alapelveket. Vállalom az Európai Unió Alapjogi Chartájában foglaltak betartását a megvalósítás és a fenntartás időszaka során.
[bookmark: _Hlk153202102][bookmark: _Hlk153202037]Az Alapjogi Charta megtalálható a https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:C2012/326/02&from=HU, Horizontális útmutató megtalálható a Gazdaságfejlesztési és Innovációs Operatív Program Plusz - Pályázati Portál (gov.hu)

20. Vállalom, hogy amennyiben a támogatást megalapozó körülményeimben változás következik be, azt az OFA Nonprofit Kft. számára haladéktalanul, legkésőbb nyolc napon belül bejelentem. 

21. (Köztulajdonban álló gazdasági társaságok esetén:) Nyilatkozom, hogy az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 50. § (1) bekezdés b) pontja alapján, illetve a köztulajdonban álló gazdasági társaságok takarékosabb működéséről szóló 2009. évi CXXII. törvény 2. § rendelkezése alapján az abban meghatározott közzétételi kötelezettségnek


eleget tettem 			nem tettem eleget.

Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény
(a továbbiakban: Infotv.) szerint az adatokat a(z) ………………………………. elnevezésű
internetes honlapon hozzáférhetővé tettem.

22. Büntetőjogi felelősségem tudatában nyilatkozom arról, hogy a kérelem tárgyát képező tevékenység vonatkozásában az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. tv. alapján*
1. Nem vagyok alanya az ÁFÁ-nak. Az elszámolásnál az ÁFA-val növelt (bruttó) összeg kerül figyelembevételre. Kijelentem, hogy a Támogatói Okirat mellékletét képező költségvetésben az általános forgalmi adót tartalmazó összeget szerepeltetem és az elszámolásnál az ÁFA-val növelt (bruttó) összeg kerül figyelembevételre. 
2. Alanya vagyok az ÁFA-nak, de a támogatásból finanszírozott projektem kapcsán ÁFA levonási jog nem illet meg (tárgyi mentes tevékenységet vagy adólevonási joggal nem járó tevékenységet végzek). Kijelentem, hogy a Támogatói Okirat mellékletét képező költségvetésben az általános forgalmi adót tartalmazó összeget szerepeltetem és az elszámolásnál az ÁFA-val növelt (bruttó) összeg kerül figyelembevételre. 
3. Alanya vagyok az ÁFA-nak, a kérelemben megjelölt tevékenységgel kapcsolatban felmerült költségeimhez kapcsolódó ÁFA-ra vonatkozóan adólevonási jog illet meg. Kijelentem, hogy az általam benyújtott pályázati projekt igényelt támogatás/projekt összköltség összegének meghatározásánál az általános forgalmi adót nem tartalmazó összeget szerepeltetem és az elszámolásnál az ÁFA nélküli (nettó) összeg kerül figyelembevételre.
4. Alanya vagyok az ÁFA-nak, de a jelen szerződéshez kapcsolódóan nem élhetek az ÁFA-ra vonatkozó adólevonási jogommal. Vállalom, hogy a kérelemben megjelölt tevékenységgel kapcsolatban felmerült költségeket tételesen elkülönítem és az ezekhez kapcsolódó ÁFA-ra vonatkozó adólevonási jogommal nem élek, sem a tevékenység megkezdésekor, sem a szerződés érvényességi időtartamán belül. Kijelentem, hogy a Támogatói Okirat mellékletét képező költségvetésben az általános forgalmi adót tartalmazó összeget szerepeltetem és az elszámolásnál az ÁFA-val növelt (bruttó) összeg kerül figyelembevételre.
(*Megfelelőt aláhúzni!)

23. Nyilatkozom, hogy a GINOP Plusz-3.2.4-23 KKV Kapacitásbővítő támogatási konstrukcióról szóló, OFA Nonprofit Kft. által kiadott közleményben foglaltakat megismertem, az abban foglaltak tudomásul veszem. 

24. Nyilatkozom, hogy a Kincstár által működtetett monitoring rendszerben nyilvántartott adataimhoz a költségvetési támogatás utalványozója, folyósítója a XIX. Uniós fejlesztések fejezetből biztosított költségvetési támogatás esetén az Irányító Hatóság, az Állami Számvevőszék, kormányzati ellenőrzési szerv, az európai támogatásokat ellenőrző szerv, az állami adóhatóság, a csekély összegű támogatások nyilvántartásában érintett szervek, valamint a jogszabályban, a GINOP Plusz-3.2.4-23 Felhívásban, a Támogatói Okiratban meghatározott más jogosultak hozzáférhetnek.

25. Tudomásul veszem, hogy a projekt keretében megvalósítandó beszerzések tekintetében esetlegesen fennálló közbeszerzési kötelezettség esetén az irányadó jogszabályban meghatározott kötelezettségek megállapítása és betartása a támogatást igénylő feladata és felelőssége.
26. Tudomásul veszem, hogy a támogatási kérelem benyújtását követően, a támogatási döntésig a vállalt új munkavállalók száma és munkaerőpiaci státusza nem módosítható.

27. Tudomásul veszem, hogy pozitív támogatói döntés esetében a Támogatói Okirat hatálybalépését követően a megítélt támogatási összeg bértámogatásra jutó összegének 50 %-a előlegként kerül kifizetésre. 

28. Nyilatkozom, hogy az alábbi dokumentumnak a kérelem beadásának napján hatályos tartalmát a https://ofa.hu oldalon megismertem:

· Tájékoztató jogi személy esetén átlátható szervezetről. 


Kérelemhez csatolni szükséges: 
· Bankszámla (fizetési számla) igazolást, egy hónapnál nem régebbi bankszámlakivonat formájában.
· Az önrész rendelkezésre állásáról szóló nyilatkozat és igazolás (a vezető tisztségviselőnek kell arról nyilatkoznia, hogy a szükséges önrész rendelkezésre áll, valamint csatolandó az önrész rendelkezésre állásának igazolása. A támogatási kérelem benyújtásának feltétele a projekt megvalósításához szükséges önerő rendelkezésre állása, amely legalább a projekt elszámolható összköltségének az igényelt támogatási összeggel csökkentett része, erről szóló 30 napnál nem régebbi bankszámla kivonat/banki igazolás a kérem kötelező mellékletét kell, hogy képezze.); 
· A támogatást igénylő legutolsó, lezárt, teljes (365 napot jelentő) üzleti évi beszámoló közgyűlés, taggyűlés, illetve a tulajdonosok általi jóváhagyását igazoló dokumentumát.
· A megvalósítási helyszínként bevont ingatlan hitelesített tulajdoni lapját 
· Amennyiben a létszámbővítés bérelt megvalósítási helyen valósul meg, a bérleti szerződés ügyfél által hitelesített másolatát;
· 30 napnál nem régebbi NAV által kiállított köztartozásmentességre vonatkozó igazolást.
· Amennyiben a támogatást igénylő tevékenységi körei között szerepel felnőtt tematikájú (szexuális tartalmú, illetve 18 év feletti vendégkört kiszolgáló) szolgáltatás, akkor nyilatkoznia szükséges, hogy ezen tevékenységből származik-e jövedelme. 
· Amennyiben a létszámbővítéssel érintett megvalósítási helyszínen hatósági engedély köteles tevékenységet végez a vállalkozás, abban az esetben a jogerős hatósági engedélyt, amennyiben bejelentés köteles tevékenységet végez, akkor a bejelentést;
· Amennyiben a támogatási kérelmet meghatalmazott nyújtja be, abban az esetben javasolt meghatalmazás minta alapján kiállított meghatalmazást, valamint aláírási címpéldány másolatát;
· Amennyiben a támogatási kérelmet a vállalkozás képviseletére jogosult személy nyújtja be, és a nyilvános cégadattárban (https://www.e-cegjegyzek.hu/) az aláírási címpéldánya, és/vagy aláírási mintája nem került felcsatolásra, akkor az aláírási címpéldány másolatát.
· Nyilatkozatot válságtámogatásról, amennyiben a támogatást igénylő válságtámogatásban már részesült;
· Átláthatósági nyilatkozatot;
· Nyilatkozatot létszámcsökkenésről, amennyiben a támogatást igénylőnek 2023. október hónaphoz képest csökkent az átlagos statisztikai állományi létszáma. Abban az esetben szükséges nyilatkozatot tenni, amennyiben a létszámcsökkenés oka a munkaképesség megváltozása, öregségi nyugdíjazás, önkéntes munkaidő-csökkentés vagy a 2012. évi I. törvény (Mt.) 78. § (1) bekezdés szerinti azonnali hatályú felmondással történő jogszerű elbocsátás, önkéntes kilépés, közfoglalkoztatási idő lejárta, munkavállaló halála.
· Ha a cégjegyzék nem tartalmazza az aláírási címpéldány/aláírás-minta cégbejegyezési (változásbejegyzési) eljárásban történő benyújtásának tényét: cégbejegyezésre jogosult személy eredeti aláírási címpéldány/aláírás-mintája, vagy annak a munkaadó által az „eredetivel mindenben megegyező és hatályos” felirattal és aláírási címpéldánynak/aláírás-mintának megfelelő aláírással és annak bélyegzővel ellátott másolata;
· Zöld és/vagy digitális átálláshoz kapcsolódó üres álláshelyhez a tervezett munkaköri leírás;
· Eszköz/Szolgáltatás/Nyilvánosság beszerzés esetén az 1. sz. melléklet szerinti dokumentációkat. 
· Megváltozott munkaképességű személy foglalkoztatását alátámasztó dokumentáció.


Kelt:……………………………………………………………
…………………………………………..
cégszerű aláírás




1. számú melléklet 
ÁLTALÁNOS ÚTMUTATÓ
Eszközök/Szolgáltatás/Nyilvánosság beszerzésre vonatkozó szabályok és kapcsolódó dokumentumok

A beszerzésre kerülő eszköz/szolgáltatás/nyilvánosság során felmerülő költségekkel pozitív támogatói döntés esetében a támogatottnak a támogatás folyósítása alatt el kell számolnia. A felmerülő költségek a célcsoport foglalkoztatásához, a vállalkozás tevékenységéhez kapcsolódóan a támogatott bérköltség maximum 30 %-os mértékéig az alábbi költségek lehetnek: 

· Kötelező tájékoztatás és nyilvánosság a Kedvezményezettek Tájékoztatási Kötelezettségei a 2021-2027-es fejlesztési ciklusban „KTK Plusz” szerint;
· Eszközbeszerzés az új munkavállalók foglalkoztatásához, a zöld és digitális átálláshoz, környezetvédelmi horizontális előírások teljesítéséhez kapcsolódóan (új eszközök beszerzése (beleértve a szállítást, üzembe helyezést, betanítást- közvetlenül az eszközhöz kapcsolódva);
· Online marketing és felhőalapú üzleti szolgáltatásvásárlás költségei, valamint a zöld átálláshoz kapcsolódó horizontális tevékenység szolgáltatási költségei.
Pozitív támogatói döntést követően, amennyiben a kérelemben feltüntetett beszerzések piacon történő elérése akadályba ütközik (pl. kifutó termék), annak beszerzéséről a támogatóval történő egyeztetést követően, a Támogatói Okiratban rögzítettek szerint kell eljárni. 

Eszköz beszerzése esetén az alábbi szabályokat kell figyelembe venni: 
Értékhatártól függetlenül a beszerzés tárgyát képező eszközök esetében felmerülő költségtételek tekintetében piacfelméréssel kell alátámasztania, hogy a beszerzés ellenértéke a piaci áraknak megfelel. A piacfelmérés a támogatási kérelem adatlap részét képezi. Egyszerűsített piacfelmérésre is lehetőség van listaáras eszközök beszerzése esetén. Egyszerűsített piacfelméréssel abban az esetben igazolható a piaci ár realitása, ha az adott költségtétel ára elérhető egyrészt a termék tekintetében kompetens, potenciális vagy kiválasztott gyártó/szállító/forgalmazó honlapján, másrészt további két, független gyártó/szállító/forgalmazó honlapján is. Legalább az egyik honlapnak webáruházzal is kell rendelkeznie. Egyszerűsített piacfelmérés esetén elegendő a kiválasztott szállító adatait, illetve a honlap elérések címét megadni a támogatási kérelem adatlapon.
A honlapokról készült, rendszerdátumot is tartalmazó képernyőképeket a támogatási kérelemhez szükséges mellékelni. Külföldi honlap esetén a képernyőkép készítés dátumának napjára vonatkozó MNB deviza-árfolyamon szükséges forintra átszámítani a tétel árát, továbbá magyar nyelvű fordítás/leírás is szükséges (nem szükséges hiteles fordítás). A költségtételek alátámasztására 1 darab, a formai követelményeknek teljes mértékben megfelelő piacfelmérés fogadható el. Amennyiben nem áll rendelkezésre az adott költségtétel vonatkozásában az 1 db, formai követelményeknek teljes mértékben megfelelő piacfelmérés, akkor az a költségtétel nem elszámolható költségnek minősül, így azzal a projekt elszámolható összköltsége csökkentésre kerül.



Szolgáltatás/Nyilvánosság beszerzése esetén:

A kérelemben szereplő digitális átállás ösztönzése érdekében online marketing és felhőalapú üzleti szolgáltatásvásárlás/zöld átálláshoz kapcsolódó horizontális tevékenység szolgáltatási költségei/továbbadott támogatással kapcsolatos kötelező tájékoztatás és nyilvánosság költségek esetén három árajánlat benyújtása szükséges – kivétel az 1. pont szerint - az alábbi feltételekkel: 

1. A három árajánlat benyújtásától eltérni a szolgáltatás egyedi jellegének alátámasztásával lehet (pl.: kizárólagos gyártói, forgalmazási jog, sajátos, egyedi termék) melyre vonatkozóan nyilatkozat szükséges a szolgáltatótól, beszállítótól. 

2. Költségszámítás alapjául szolgáló egységárak nem haladják meg a piaci árat, és a piaci ár független módon megállapítható és ellenőrizhető legyen. 

Az árajánlatokat és csatolandó dokumentációkat a Szolgáltatás/Nyilvánosság biztosításával kapcsolatos beszerzések esetében kiírtak szerint benyújtani. 




BESZERZÉSEKNEK MEGFELELŐEN CSATOLANDÓ DOKUMENTÁCIÓK
Piacfelmérés eszköz beszerzésére 
1. Eszköz megnevezése:       , típusa:      , VTSZ/TESZOR száma:       Tartozék:       
 
2. Az eszköz    új?:         
 
3. Műszaki paraméterek, funkciók, jellemzők:       
 
4. Gyártó megnevezése:      , származási ország:       
 
5. A kiválasztott szállító típusa: Gyártó       
Kizárólagos forgalmazó       
Viszonteladó       
Hazai/külföldi márkaképviselet       
	Egyéb       	 
 
6. A kiválasztott szállító megnevezése:      , adószáma:      , származási országa:       
7. A kiválasztott szállító főtevékenysége:       
8. A kiválasztott szállító tevékenységi körébe tartozik az árajánlat tárgyát képező eszköz kereskedelme: igen/nem:       
9. A kiválasztott szállító alapításának időpontja:       
10. A kiválasztott szállító honlapja:       
11. A kiválasztott szállító telefon:       
12. A kiválasztott szállító e-mail:       
13. A kiválasztott szállító magánszemély tulajdonosa(i)      , cégképviselői      
14. A támogatást igénylőtől független szállító: igen/nem      
15. A kiválasztott szállító kapcsolódó referenciáinak bemutatása az elmúlt 3 évre terjedő időszakban:       
16. A kiválasztott szállító értékesítésből származó árbevételének alakulása az utolsó lezárt üzleti évben:       
 
17. Az eszköz egységára nettó (Ft-ban):      , darabszám:        
18. Az eszköz bruttó egységára (Ft-ban):        
19. Az eszköz deviza alapú: igen/nem:        
20. A szállítás nettó költsége (Ft-ban):      , a szállítás bruttó költsége (Ft-ban):    
 
21. A beüzemelés nettó költsége (Ft-ban):      , a beüzemelés bruttó költsége (Ft-ban):       
 
22. A betanítás nettó költsége (Ft-ban):      , a betanítás bruttó költsége (Ft-ban):       
 
23. Piacfelmérés lépései:       
 	 

Kitöltési Útmutató a „Piacfelmérés eszköz beszerzésére” 
 
1. Eszköz megnevezése, típusa, VTSZ/TESZOR száma: a beszerzendő eszköz (beleértve a gyártási licence-t) pontos megnevezése és típusa a költség funkcióval megegyezően. VTSZ/TESZOR száma. Amennyiben tartozéknak minősül, úgy annak megjelölése, hogy mely eszközhöz tartozik.  
 
2. Szükséges nyilatkozni arról, hogy az eszköz új. 
3. Műszaki funkció, jellemzők (minimum 500, maximum 1000 karakter): A gyártó által meghatározott műszaki paraméterek, szakmai jellemzők, technikai feltételek. A műszaki-szakmai paraméterek, illetve szakmai jellemzők leírásának alkalmasnak kell lennie az eltérő típusú eszközök összehasonlítására. 
 
4. Gyártó megnevezése, származási ország: A gyártó cégszerű megnevezése és az ország megnevezése. 
 
5. Válassza ki a megfelelő szállítói típust. „Egyéb” esetében ismertesse a típust. Forgalmazói státusz esetén (amennyiben nem "Gyártó" kerül kiválasztásra) csatolja a gyártóval való kapcsolatot igazoló alátámasztó dokumentumot (pl. disztribútori szerződés, forgalmazói megállapodás). 
 
6. Írja be a szállító cégszerű megnevezését, adószámát, származási országát. Felhívjuk a figyelmet, hogy a szállítónak függetlennek kell lennie! 
 
7. Kérjük, adja meg a kiválasztott szállító főtevékenységét. 
 
8. Kérjük, nyilatkozzon a megfelelő válaszlehetőség kiválasztásával. Felhívjuk a figyelmét, hogy „nem” válasz esetén a költségtétel nem elszámolható, a projekt költségvetése csökkentésre kerül. 
 
9. Kérjük megadni az alapítás időpontját a cégkivonatban foglaltakkal összhangban. 
10-13. Kérjük, adja meg a kiválasztott szállító elérhetőségeit. 
14. Kérjük, nyilatkozzon a megfelelő válaszlehetőség kiválasztásával. 
15. Kérjük, mutassa be a kiválasztott szállító azonos típusú eszközhöz kapcsolódó referenciáit az elmúlt 3 év vonatkozásában. Kérjük, hogy a referencia tartalmazza a szerződő fél nevét, a szerződés tárgyát, a teljesítés évét és a szerződés összegét. Legalább 3 referenciát szükséges megadni. 
16. Adja meg a kiválasztott szállító utolsó lezárt üzleti évben realizált értékesítésből származó árbevételét. Ha nincs lezárt üzleti éve, akkor 0,- Ft-ot írjon. 
17-18. Amennyiben a vételár nem Ft-ban lesz kiegyenlítve, úgy azt a kitöltés dátumán érvényes MNB hivatalos árfolyamon szükséges átszámítani forintra. 
19. Kérjük, nyilatkozzon a megfelelő válaszlehetőség kiválasztásával. 
20-22. Adja meg a releváns összegeket. 
23. Piacfelmérés lépései (minimum 2000, maximum 5000 karakter): Indokolja meg, hogy a piacon elérhető azonos/hasonló funkcionalitást képező eszközök közül miért az adott típusú eszközt tervezi beszerezni. Mutassa be a megvizsgált gyártói/forgalmazói kiadványokat és/vagy honlapokat, az Internetes böngészők (pl. linkek), szakmai folyóiratokat (évfolyam, oldalszám) releváns eredményeit, vásárok/nyilvános árubemutatók eredményeit. Ezt követően indokolja, hogy a többi gyártóval/kereskedővel szemben, akik azonos/hasonló terméket kínálnak, összességében, a különböző kiválasztási szempontokat (pl. eszköz minőségi paraméterei, szállító szervízhálózatának humán és tárgyi kapacitásai, garanciális szempontok, vételár, szállítás/beüzemelés/betanítás átfutási ideje és költségei, meglévő eszközparkba való illeszthetősége, korábbi együttműködés tapasztalatai, földrajzi elhelyezkedés, nyelvi korlátok) figyelembe véve miért ezt a szállítót választotta. 



Egyszerűsített piacfelmérés eszköz beszerzésére 
1. Eszköz megnevezése:       , típusa:      , VTSZ/TESZOR száma:       Tartozék:       
 
2. Az eszköz új         
 
3. Gyártó megnevezése:      , származási ország:       
 
4. A kiválasztott szállító típusa: Gyártó       
Kizárólagos forgalmazó       
Viszonteladó       
Hazai/külföldi márkaképviselet       
Egyéb       
 	 
5. A kiválasztott szállító megnevezése:      , adószáma:      , származási országa:       
 
6. A kiválasztott szállító főtevékenysége:       
 
7. A kiválasztott szállító honlapja:       
 
8. A támogatást igénylőtől független szállító: igen/nem      
 
9. Az eszköz egységára nettó (Ft-ban):      , darabszám:       
 
10. Az eszköz bruttó egységára (Ft-ban):       
 
11. Az eszköz ára deviza alapú: igen/nem:       
 
12. Az eszköz elérhetősége a forgalmazók honlapjain:       



Kitöltési Útmutató az „Egyszerűsített piacfelmérés eszköz beszerzésére”
 
1. Eszköz megnevezése, típusa, VTSZ száma: A beszerzendő eszköz pontos megnevezése és típusa a költség funkcióval megegyezően. VTSZ száma. Amennyiben tartozéknak minősül, úgy annak megjelölése, hogy mely eszközhöz tartozik.  
 
2. Nyilatkozat arról, hogy az eszköz új. 
 
3. Gyártó megnevezése, származási ország: a gyártó cégszerű megnevezése és az ország megnevezése. 
 
4. Nyilatkozat a szállítói típusról. 
 
5. Írja be a szállító cégszerű megnevezését, adószámát, származási országát. Felhívjuk a figyelmet, hogy a szállítónak függetlennek kell lennie! 
 
6. Kérjük, adja meg a kiválasztott szállító főtevékenységét. 
 
7. Kérjük, adja meg a kiválasztott szállító honlap címét. 
8. Kérjük, nyilatkozzon a megfelelő válaszlehetőség kiválasztásával. 
9-10. Külföldi honlap esetén a képernyőkép készítés dátumának napjára vonatkozó MNB középárfolyamon szükséges forintra átszámítani a tétel árát. 
11. Kérjük, nyilatkozzon a megfelelő válaszlehetőség kiválasztásával. 
12. Az eszköz elérhetősége a forgalmazók honlapjain: Kérjük, igazolja a listaáras termék piaci árának realitását, adja meg annak elérhetőségét a kiválasztott, a termék tekintetében kompetens, potenciális gyártó/szállító/forgalmazó honlapján, másrészt további két, független gyártó/szállító/forgalmazó honlapján is. Legalább az egyik honlapnak webáruházzal is kell rendelkeznie. 



Szolgáltatás/Nyilvánosság biztosításával kapcsolatos beszerzések esetében 

Az árajánlatoknak kötelezően tartalmazni kell az alábbiakat: 
1. az ajánlatkérő és az ajánlattevő nevét, címét, adószámát, elérhetőségét, papíralapú ajánlat esetén ajánlattevő cégszerű aláírását; 
2. az ajánlat tárgyának pontos megnevezését; típusát, műszaki paramétereit, részletes szakmai tartalmát/jellemzőit; 
3. járulékos szolgáltatások (pl. betanítás stb.) tartalmát és összegét; 
4. az árajánlat érvényességét és/vagy az ajánlat kiállításának dátumát, amely a megrendelés napját megelőző 90 napnál nem lehet régebbi; 
5. a mennyiségi egységet, a mennyiséget, az egységárat, a nettó árat, az áfát és a bruttó árat. 
A beérkezett árajánlatok alapján további benyújtandó dokumentációk: 
1. Az árajánlatok kiértékeléséről árajánlat összehasonlító feljegyzés benyújtása szükséges. 
2. Amennyiben az árajánlat összege nem forintban van meghatározva, szükséges azt átszámítani forintra az árajánlat napjára vonatkozó MNB hivatalos középárfolyamán. 
3. Nem magyar nyelvű árajánlat esetében pontos, részletes magyar nyelvű fordítást (hivatalos fordítás nem előírás) is szükséges mellékelni a teljes árajánlatról. 
4. A műszaki-szakmai feltételeknek megfelelő ajánlatok közül az összességében legkedvezőbb (legalacsonyabb értékű) ajánlat benyújtóját kell partnerként kiválasztani. 

Felhívjuk figyelmét, hogy az árajánlatoknak és a benyújtott támogatási kérelemben szereplő tevékenységek elnevezésének, költségeinek és a tervezett beszerzés adatainak meg kell egyezniük. Az árajánlatok szakmai szöveges leírásából világosan ki kell derülnie, hogy az adott tevékenységhez milyen konkrét munkafolyamatok tartoznak, s ezeket a támogatást igénylő profiljára szabva szükséges összeállítani. Amennyiben az árajánlat csak általánosságban tartalmazza az adott tevékenység szakmai jellemzőit, nem fogadható el. 
Nem fogadható el olyan árajánlat, amelyben a támogatási kérelmet benyújtó a Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontjában meghatározott hozzátartozója tulajdonosi/fenntartói jogokat gyakorol, és fordítva: amely személy, illetve szervezet tulajdonosa vagy nevében nyilatkozatra jogosult személy, vagy mindezek közeli hozzátartozója a kérelmező.
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